UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Académica (1)

Dependencia o Unidad

UNIDAD ACADEMICA DE DERECHO

Nombre del Titular

@) Lic. Amelia Gascon Cervantes

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

Mtro. José Silverio Lopez Cuevas

Correo electrénico
institucional (4)

subadministrativa.uad@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-88-00 extension 8830

Fondo (5) Universidad Autonoma de Nayarit
Seccién () 4. C Recursos Humanos
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
Expedientes del personal adscrito
AC.1 a la Unidad Académica de Derecho Recursos Humanos
4C 3 Oficios donde se regresa la némina del personal Subdireccién Administrativa
' adscrito a la Unidad Académica de Derecho
Se lleva el registro y control de las incidencias . ., .. .
4C.4 del personal adscrito a la Unidad Académica Subdirecciéon Administrativa
Ao Norocbo
Registros y Control de Asistencia personal i e ini i
4C5 adscrito a la Unidad Académica de Derecho Subdireccion Administrativa
Capacitacion continua y desarrollo profesional i iA H H
4C6 del personal de areas administrativas Subdireccion Administrativa
Registro y control de licencias y permisos del ; A N H
4C7 personal adscrito a la Unidad Académica de Derec| 1O‘SUdeTECCIOH Administrativa
4C.8 Carga Horaria Subdireccién Administrativa



Expedientes del personal adscrito 
a la Unidad Académica de Derecho 

Recursos Humanos 

Oficios donde se regresa la nómina del personal
 adscrito a la Unidad Académica de Derecho

Subdirección Administrativa 


Se lleva el registro y control de las incidencias
 del personal adscrito a la Unidad Académica
 de Derecho. 

Registros y Control  de Asistencia personal 
adscrito a la Unidad Académica de Derecho 

Capacitación continua y desarrollo profesional
 del personal de áreas administrativas 

Registro y control de licencias y permisos del 
personal adscrito a la Unidad Académica de Derecho.

Carga Horaria 
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